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Programme FEDER-FSE+-FTJ Normandie 2021/2027 
Pré projet FSE+ 

« Actions d’orientation, d’élargissement des choix professionnels
 et de développement des compétences pour les jeunes suivis par 
les Missions Locales Normandes »




STRUCTURE 

Nom et adresse de votre structure :

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________


Représentant(e) légal(e) : ______________________                 fonction : ______________________


Chargé(e) du projet :
_________________________________________________________________________

Mail : ______________________________               téléphone : _____________________________

Fonction :
_________________________________________________________________________

Chargé(e) du suivi administratif et financier du projet :
_________________________________________________________________________

Mail : ______________________________               téléphone : _____________________________

Fonction :
_________________________________________________________________________


Autres contacts de l’équipe projet :
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

INTITULE DE L’OPERATION :

Le nom de votre opération doit être clair et court (⚠ Nom différent ou complété / l’opération précédente ; ex : déploiement, phase 2…)
_______________________________________________________________________________

S’agit-il :
☐      de l’évolution d’un projet existant ?
☐          d’un nouveau projet ? 

Votre opération en quelques mots (Attention : ⚠le résumé de votre opération que vous saisirez sur EDA devra décrire clairement votre opération car il sera repris dans les communications Fonds européens de la Région Normandie) : _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________


DIAGNOSTIC / CONTEXTE GENERAL DE L’OPERATION
 
Quel est le contexte de votre projet ? Quelles sont les raisons du projet ? A quel besoin identifié répond-il ?
En cas d’évolution d’un projet existant précisez les constats et les besoins identifiés sur la phase précédente. 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Afin de répondre à ce besoin identifié, les actions que vous prévoyez de mettre en œuvre, correspondent à quelle thématique de la Priorité 6 du Programme FSE+ 21/27 ?
☐       Proposer des événements locaux de présentation, d’orientation et d’information sur les   métiers en lien   avec la stratégie régionale de l’orientation, 
☐        Informer, renforcer l’information sur l’offre de formation régionale et locale pour en faciliter l’accès,
☐        Proposer des actions permettant le développement de compétences transverses pour faciliter   l’élargissement des choix professionnels et l’accès à la formation,
☐          Proposer des actions d’accompagnement à la montée en compétences et d’amélioration de l’outillage des Missions Locales concernant l’orientation et la découverte des métiers 


RESULTAT(S) ATTENDUS

Quelle est la plus-value que votre projet apporte aux actions déjà existantes sur le territoire ? 
Quels résultats sont attendus ? Quels indicateurs pourront montrer l’atteinte de ces résultats ? 

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

DESCRIPTIF DE L’OPERATION

Décrire le déroulement de chaque action de l’opération (⚠pensez à nommer et numéroter chacune des 
actions présentées)
En cas d’évolution d’un projet existant, indiquez les nouveautés, et les évolutions des actions déjà 
mises en œuvre (prévoir un tableau descriptif et comparatif des évolutions des actions existantes 
et/ ou nouvelles) 

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Comment cette action s’inscrit-elle en complémentarité de votre mission d’accompagnement à l’emploi 
et à l’insertion professionnelle des jeunes que vous suivez (compétences de l’Etat) ?  

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Démontrez que l’offre de service proposée s’adresse à un public large en démarche d’orientation et 
ne relève pas de l’accompagnement spécifique (compétences de l’Etat). 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

LIVRABLES

Pour rappel, les dépenses éligibles doivent :
· être nécessaires et rattachables à la mise en œuvre du projet 
· pouvoir être justifiées par des pièces comptables et non comptables probantes (preuves de réalisation = livrables)

Quelles preuves de réalisation de votre opération prévoyez-vous ? 
_________________________________________________________________________

LOCALISATION/ RAYONNEMENT

Lieu(x) de réalisation des actions
_________________________________________________________________________


BENEFICIAIRES

Public cible :    _________________________________________
Nombre prévisionnel :       _____________________________

Méthodologie de repérage et de mobilisation du public cible : 
_________________________________________________________________________


PERIODE DE REALISATION 

Les opérations achevées au moment du dépôt de la demande ne seront pas éligibles.
Période de réalisation des opérations du futur AAP ML : 12 mois du 01/01/26 au 31/12/26
(sous réserve de validation par la Commission Européenne et la Commission permanente du Conseil Régional)

Date de début prévisionnelle : 	_____________________   
Date de fin prévisionnelle :             _____________________ 
Durée de l’opération :                     _____________________


MOYENS DE REALISATION 

Quels partenariats mobiliserez-vous ?  
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Moyens humains et matériels nécessaires à la réalisation de votre opération ?
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Moyens administratifs de suivi de votre projet ? 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Votre structure est-elle redevable de la taxe sur salaire ?     ☐   Oui                   ☐     Non

⚠ Si votre structure est redevable de la taxe sur salaire et bénéficie d’allègements, d’un crédit d’impôt au titre de la taxe sur salaire et/ou a réalisé un excédent de versement au titre de cette taxe : Ils seront déduits de vos dépenses de personnel éligibles lors du traitement de vos demandes de paiement)
Pour plus d’informations : Les taxes sur salaire





ABSENCE DE DOUBLE FINANCEMENT FONDS EUROPEENS


Si votre structure bénéficie du FSE + au titre des programmes de l’Etat pour une autre opération :  

· Expliquez la distinction entre les projets (objectifs, actions et publics cible)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

· Démontrez l’absence de risque de double financement européen (mission et quotité des personnels valorisés, moyens matériels, …)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________


OBLIGATIONS DE PUBLICITE

La publicité de l’Union européenne est une obligation pour les bénéficiaires d’une subvention européenne qui s’inscrit dans un cadre réglementaire. Cette obligation vous engage à informer les personnes concernées (vos partenaires et plus généralement le grand public) de la participation communautaire au financement de votre projet.
Quelles actions de communications et d’informations du soutien européen sont prévues ?  
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Pour vous aider : Kit de publicité

PRINCIPES HORIZONTAUX 

► l’égalité entre les genres 
► l’égalité des chances et la non-discrimination
► le développement durable 
Le respect de ces principes, au niveau de la structure comme des projets, est un critère d’éligibilité des opérations qui bénéficieront de fonds européens. Cette partie n’est donc pas à négliger ! Si votre projet n’est pas en lien direct 
avec l’une de ces thématiques, vous devrez démontrer comment les opérations intègrent des initiatives allant dans le sens de ces principes. 

En quoi votre structure prend-elle en compte chacun de ces trois principes horizontaux ? 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

En quoi votre opération prend-elle en compte chacun de ces trois principes horizontaux ? 
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Pour vous aider sur ces questions : Notice d'aide principes horizontaux



COMMANDE PUBLIQUE


Etes-vous soumis aux obligations en termes de commandes publiques (⚠pour vérifier : Notice sur les Marchés publics page 4 -  Marchés publics) ? 
_________________________________________________________________________

Votre projet est-il partiellement ou intégralement réalisé par voie de marchés publics ? Quelles procédure(s) sont utilisée(s) ?
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

Avez-vous des règles internes relatives à la commande publique validées par un organe délibérant ? 

☐   Oui                   ☐     Non

[bookmark: _Hlk195533929]Pour vous aider sur ces questions : Marchés publics


INDICATEURS OBLIGATOIRES

Informations :
Le renseignement d’indicateurs au moment du dépôt de votre dossier, et le suivi de leur réalisation, seront essentiels pour permettre à l’Autorité de Gestion de vérifier que votre projet répond bien aux objectifs des programmes opérationnels normands. Vous devrez déterminer une valeur prévisionnelle pour le(s) indicateur(s) retenu(s). Ces indicateurs seront également vérifiés au moment de la demande de paiement de votre dossier. 
La liste des indicateurs obligatoires varie en fonction de l’objectif dans lequel s’inscrit votre projet.
Lors du dépôt de votre demande il vous faudra renseigner la valeur prévisionnelle pour les indicateurs obligatoires (ou la valeur 0 pour les indicateurs non concernés par votre projet) 
Selon la typologie des actions éligibles du projet la comptabilisation des Usagers ou le suivi des Participants (identifiables et directement bénéficiaires de l’aide FSE+) sera obligatoire. 

Le participant est « une personne bénéficiant directement d’une intervention FSE+, pouvant être identifiée et à laquelle il est possible de demander de fournir des informations sur ses caractéristiques, sa situation personnelle et professionnelle, à son entrée dans l’opération jusqu’à son devenir professionnel (le recueil de données à caractère personnel est régi par la loi « informatique et libertés ») ». 
Pour les opérations avec participants : il conviendra de recueillir les données des questionnaires à l’entrée, à la sortie et à plus de 6 mois. 

Pour vous aider : Guide des indicateurs - Priorité 6- FSE+

Votre projet s’adresse-t-il à : 
☐         Des usagers ? 
☐         Des participants ?
☐         Les deux selon les actions ? 






PLAN DE FINANCEMENT PREVISIONNEL

Le budget prévisionnel de l’opération, est à estimer au plus proche du réel et sera à saisir sur votre Espace des Aides. Sur la base de ce budget, le service instructeur pourra proposer une option de coûts simplifiés.

DEPENSES DE L’OPERATION 

	POSTES DE DEPENSES
	DETAILS DES DEPENSES ENVISAGEES
	MONTANT PREVISIONNEL H.T.

	


Dépenses directes de Personnel
	

Personnel de la structure intervenant 10% minimum de son temps de travail sur l’opération 


	Missions et % du temps de travail sur l’opération :





	--------------€

	


Dépenses de prestations externes

	
Prestations de service et prestations intellectuelles nécessaires à la réalisation des actions éligibles (⚠réglementation de la commande publique)
	Type de prestation et montant prévisionnel :






	--------------€

	


Autres dépenses de fonctionnement nécessaires à la réalisation de l’opération


	Ex : Communication, déplacements, location de salle, petit équipement nécessaires et directement rattachables à l’opération)
⚠Les dépenses en nature (Ex : Mise à disposition de personnel, de locaux… sont à équilibrer en ressources)
⚠ Le service instructeur déterminera les dépenses éligibles à l’aide FSE+

	
	--------------€

	


Dépenses indirectes de l’opération
	
Dépenses qui ne peuvent pas être rattachées directement à une opération mais nécessaires à sa réalisation (ex : coûts informatiques, énergie, affranchissements…déterminés à l’appui d’une clé de répartition)


	Type de dépense et montant prévisionnel pour l’opération :
	--------------€

	
Total 

	
	--------------€




PLAN DE FINANCEMENT PREVISIONNEL

Les montants des dépenses et des ressources doivent être strictement équilibrés

RESSOURCES DE L’OPERATION 

	TYPE DE RESSOURCE
	DETAILS RESSOURCE ENVISAGEE
	MONTANT PREVISIONNEL 
H.T.

	

Ressource publique
	
Courriers de notification, conventions à joindre 
et
contributions en nature le cas échéant
	





	
--------------€


--------------€

	



Aides Européenne FSE +
Sollicitée

	Soutien européen de 60% maximum des dépenses éligibles de l’opération
⚠Montant minimum ou maximum FSE+ indiqué dans le cahier des charges le cas échéant

⚠ Interdiction du double financement européen d’une même dépense.
	







	--------------€

	


Ressource privée


	
Courriers de notification, conventions à joindre 
et
contributions en nature le cas échéant
	





	
--------------€


--------------€

	

Autofinancement 


	

Part d’autofinancement sur l’opération 
	
	--------------€

	
Total

	
	--------------€



A partir de quels éléments concrets avez-vous estimé ce plan de financement prévisionnel (prévoir un tableau précisant les dépenses et les ressources) ? 
_________________________________________________________________________

Prévoyez-vous de faire plusieurs demandes de paiement pour la réalisation de votre opération ?

☐   Oui                   ☐     Non

Avez-vous vérifié que votre structure tient une comptabilité séparée qui identifie les dépenses et les ressources directement liées au projet pour assurer la traçabilité de l'aide que vous allez solliciter ?
_________________________________________________________________________



INFORMATION COMPLEMENTAIRE :
DOCUMENTS A PREVOIR POUR LE DEPÔT DE VOTRE DEMANDE


⚠ Votre projet est potentiellement éligible aux fonds européens. Vous devrez, par conséquent, compléter directement le formulaire complet répondant aux exigences européennes sur l’Espace des Aides. 
Documents administratifs obligatoires à prévoir : 
[image: Une image contenant texte, capture d’écran, Police, nombre

Le contenu généré par l’IA peut être incorrect.]
Seront à ajouter le cas échéant :  
· Délégation éventuelle de signature,
· Document attestant de l’engagement de chaque co financeur public ou privé,
· Lettres de missions des personnels valorisés sur le projet :  Modèle- Lettre de mission,
· Tout document utile à l’instruction (calendrier de réalisation, fiche descriptive des actions, tableau des dépenses et ressources prévisionnelles…)
· …

Date prévisionnelle de dépôt de demande de subvention régionale et de co financement FSE+ pour votre projet ?  
…………………………………

⚠ A la demande du service instructeur, des informations complémentaires pourront être demandées durant toute la phase de sélection et d’instruction de votre dossier déposé. 

ACCOMPAGNEMENT PRE PROJET
Un accompagnement préprojet personnalisé est proposé en : 
· Juin 2025 : 1ère vague accompagnements préprojets (pour les projets les plus aboutis)
· Septembre – octobre 2025 : 2nd vague accompagnements préprojets
Souhaitez-vous en bénéficiez ? 

☐   Oui                   ☐     Non


POUR VOUS ACCOMPAGNER

· Nous vous remercions de transmettre vos demandes d’information et vos pré projets :


Service Fonds Européen pour la Formation
Direction Formation Tout au Long de la Vie

AAP-FSE-orientation@normandie.fr












· Un accompagnement préprojet personnalisé vous sera proposé afin de déposer un dossier solide sur l’Espace des Aides :
· Juin 2025 : 1ère vague accompagnements préprojets (pour les projets les plus aboutis)
· Septembre – octobre 2025 : 2nd vague accompagnements préprojets

· Vous trouverez toutes les informations sur les Appels à projets FSE+ sur la page Orientation- formation- emploi du site Europe en Normandie :

https://www.europe-en-normandie.eu/orientation-formation-emploi-0

Le webinaire de présentation de l’appel à projets FSE+ : « Actions d’orientation, d’élargissement des choix professionnels et de développement des compétences pour les jeunes suivis par les Missions Locales Normandes » aura lieu le mardi 28 août à 14H. 

· Vous trouverez toutes les informations sur les fonds européens sur le site Europe en Normandie :

[image: ]

https://www.europe-en-normandie.eu/


· Ainsi que le guide du porteur de projets :
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https://www.europe-en-normandie.eu/mettre-en-oeuvre-mon-projet
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